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Outras informacoes

Categoria Numero da Processo

g Contratacao Administrativo
V - prestacao de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 63003.050760/2025-
dedicacgao exclusiva de mao de obra 14

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n°® 63003.050760/2025-14)
TERMO DE REFERENCIA

CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Registro de Pregos para a contratagdo de servico de digitalizacdo de manuais técnicos e documentos
pertencentes ao acervo técnico da Diretoria de Aeronautica da Marinha armazenados na Biblioteca Técnica desta
Diretoria Especializada, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM ESPECIFICAQI\O CATSER |UNIDADE DE |QUANTIDADE | VALOR VALOR
MEDIDA ESTIMADA |UNITARIO| ESTIMADO
TOTAL TOTAL
1 |Digitalizacdo e indexagcéao | 22278 un 1.000.000,00 R$ 0,25 [ R$ 250.000,00

de documentos técnicos
e planos sob o formato
A4 e outros 2 gerando
arquivos PDF/4, com
reconhecimento de
textos por meio da
tecnologia OCR, e/ou
PNG.
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1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas, do érgéo gerenciador e 6rgao participante.

Orgao Gerenciador: Diretoria de Aeronautica da Marinha (DAerM)
UASG: 743000

Endereco: Rua Primeiro de Margo N° 118 - 13° e 14° Andares - Edificio Barao de Ladario.

UNIDADE

REQUISICAO REQUISICAO QUANTIDADE

ITEM DESCRICAO DE TOTAL

MINIMA MAXIMA
MEDIDA

1 Digitalizacao e
indexacao de
documentos técnicos e
planos sob o formato
A4 e outros "2 gerando
arquivos PDF/4, com
reconhecimento de
textos por meio da
tecnologia OCR, e/ou
PNG.

UN 1 1.000.000 1.000.000

1.1.2. A documentagdo técnica a ser fornecida pela Contratante - documentos textuais e iconograficos sob os
formatos A4, oficio, A3, A2, Al, A0, 2A0, 3A0 e 4A0, com diferentes gramaturas - normalmente contém informacgoes
na frente e verso da folha, podendo eventualmente ndo conter informagdes no verso.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servigo objeto desta contratagcdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao
1.3. O servigo é enquadrado como nao continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do Contrato, na forma do artigo 105
da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que seréao
aplicadas em relagcéo a vigéncia da contratacao.

1.6. Em caso de divergéncia entre as especificacoes do objeto descritas na Categoria de Servico e as especificacdoes
técnicas constantes no Termo de Referéncia, o fornecedor devera obedecer a este ultimo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual de 2026, conforme consta das
informacg0des béasicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Gestao de Residuos: A Contratada devera adotar praticas de descarte adequado de materiais de consumo e
pecas de manutencdo dos scanners, conforme a Politica Nacional de Residuos Sdlidos (Lei n° 12.305/2010),
garantindo que componentes eletrénicos obsoletos ou danificados tenham destinagdo ambientalmente correta
(logistica reversa).

4.1.2. Eficiéncia Energética: Os equipamentos utilizados na execuc¢ao dos servigos (scanners, estacdes de trabalho
e servidores) deverao possuir comprovada eficiéncia energética, preferencialmente com o selo Procel, Energy Star ou
certificagéo equivalente, visando o menor consumo de energia elétrica possivel.

4.1.3. Otimizacao de Recursos: A Contratada deverd utilizar softwares e metodologias que priorizem a captura de
imagem com alta qualidade na primeira passagem, evitando reprocessamentos desnecessarios e reduzindo o
desgaste dos equipamentos e o consumo de energia.

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo nao havera indicagédo de marca ou modelo.
Subcontratacao

4.3. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4. Esta Diretoria ndo exigirda a garantia contratual, fundamentado-se na discricionariedade conferida pelo Art. 96
da Lei n° 14.133/2021, considerando que o servico de digitalizagdo possui baixo risco de inexecucdo e os
pagamentos serdo realizados somente apds a efetiva entrega e conferéncia do acervo digital. Dessa forma, a
Administracdo resguarda o erario ao pagar exclusivamente pelo servico medido, tornando a caucao financeira
desnecesséria frente & natureza comum do objeto e ao controle rigoroso das etapas de execucao pela Diretoria de
Aeronautica da Marinha.

4.4.1 . A dispensa da garantia visa ampliar a competitividade no certame e atender ao principio da economicidade,
uma vez que elimina custos operacionais e financeiros para as licitantes, os quais seriam inevitavelmente repassados
ao valor da proposta. O compromisso da contratada permanece assegurado pelas demais san¢des administrativas
previstas na Lei, como multas e impedimento de licitar, que se mostram suficientes e proporcionais ao valor estimado
da contratacdo (R$ 250.000,00) para garantir o cumprimento das obrigac6es pactuadas.

Vistoria
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4.5. A avaliacao prévia do local de execugdo dos servicos € imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des
e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria
prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 15:
00 horas, devendo o agendamento ser efetuado, previamente, pelo telefone (21)2401-5027, junto ao SO-AV-SV
Marcelo Cardezo (e-mail: marcelo.cardezo@marinha.mil.br) e o CT(RM2-T) Leandro Pereira (Ipereira@marinha.mil.
br).

4.5.1. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.5.2. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacédo para a realizacao da vistoria.

4.5.3. Caso o interessado opte por néo realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal assinada pelo seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

4.5.4. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalagGes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo o
Contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

4.5.5. A comprovacgao da vistoria dar-se-4 por meio do Atestado de Vistoria (Apéndice Ill, deste Termo),
elaborado conforme o item 3.3 do Anexo VII-A da IN no 5/2017, SEGES/ MP.

Instalacao de escritério

4.6. Considera-se imprescindivel para a adequada execucéo dos servicos contratados que o fornecedor possua ou
venha a instalar escritdrio contendo estrutura administrativa minima, no municipio do Rio de Janeiro/RJ, pelas razées
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.7. Conforme Estudo Técnico Preliminar da Contratacao, os requisitos da contratacao abrangem o seguinte:

4.7.1. O servico compreende a digitalizacdo no Formato PDF/A e/ou PNG, dependendo do tipo de documento a
ser digitalizado, de manuais técnicos e documentos pertencentes ao acervo técnico da DAerM, em meio fisico,
alocado na biblioteca técnica desta diretoria.

4.7.2. A documentacao técnica a ser fornecida pela Contratante - documentos textuais e iconograficos nos
tamanhos A4, oficio, A3, A2, Al, A0, 2A0, 3A0 e 4A0, com diferentes gramaturas normalmente contém
informacdes na frente e verso da folha, podendo eventualmente ndo conter informacdes no verso.

4.7.3. O produto final do trabalho é o fornecimento de arquivos no formato PDF/A e/ou PNG nomeados de
acordo com o codigo existente na documentagao técnica. A Contratada devera consultar a Contratante caso
ocorra duvida quanto ao nome a ser atribuido aos arquivos resultantes da digitalizacdo de cada documentacao
técnica.

4.7.4. Caso um plano possua mais de uma folha, devera ser criado um arquivo para cada folha. Neste caso, o
nome do arquivo devera indicar, além do codigo, o numero da folha correspondente.

4.7.5. A Contratante fornecera a Contratada os documentos técnicos em caixas de arquivo polionda, manual em
formato fichario e/ou encadernado. A Contratante fornecera a Contratada a documentacdo em meio fisico,
segregada e organizada por lotes, para a digitalizacdo e o tratamento arquivistico, mediante Ordem de
Servico (apéndice V).

4.7.6. O escopo do servico prestado pela Contratada compreendera: remocao, identificacdo, organizacgao fisica,
preparacao, higienizacdo e digitalizagdo dos documentos, seguida de indexacdo conforme especificidades
fornecidas pela Contratante, reconhecimento oOtico de caracteres e controle de qualidade, dentre outras
caracteristicas pormenorizadas neste Termo. Antes de executar a digitalizacéo, a Contratada sera responsavel
pela preparacdo da documentacao, seguindo criteriosamente os seguintes passos, quando aplicavel: manter a
ordem original dos documentos e relacionar em folha de rosto a informacao referente a quantidade de folhas a
serem digitalizadas; remover p6 e demais sujidades a seco, folha a folha, utilizando-se de ferramentas
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adequadas; remover corpos estranhos aos documentos tais como grampos, clipes, presilhas plasticas, insetos e
qualquer outro material que ndo faca parte da documentacdo e que venha a prejudicar o processo de
digitalizacdo; desdobrar folhas amassadas para que nao haja prejuizo no processo quanto ao conteudo;
preparar a documentacdo para o processo de digitalizacdo, mediante a realizagao de tarefas tais como a
desencadernacao, verificagdo de partes dobradas, amassadas e rasgadas; utilizar folhna de transporte na
digitalizacdo de documentos em mau estado de conservacao, de baixa gramatura ou mais sensiveis/frageis,
para evitar danificar o documento impresso; restaurar folhas rasgadas, quando necessario para a perfeita
digitalizacdo, preservando-se sempre o conteudo dos documentos; e sinalizar ocorréncias na folha de rosto
quanto ao estado de conservagao, auséncia de folhas ou qualquer dano no documento fisico.

4.7.7. Os arquivos gerados deverao obedecer a padroes de nomenclatura (codificacdo) que possibilitem a
identificacdo deles, conforme descrito no subitem 5.1.3. A CONTRATANTE podera solicitar a indexacao dos
arquivos com metadados de identificagéo, a exemplo: titulo, data de producao, autor, grau de sigilo.

4.7.8. Os documentos que se apresentem ilegiveis, manchados, ou qualquer outra situacdo que possa criar
dificuldade de leitura das informagdes, deverao ser restituidos a Contratante, com a devida justificativa.

4.7.9. No caso de documentos antigos que impossibilitem ou dificultem a digitalizacdo, devera a Contratada
preparar copia do documento, a fim de que seja digitalizada a imagem sem a danificagdo do documento ou
valer-se da utilizacao de "scanner plano".

4.7.10. A Contratada devera digitalizar a documentacao e conferir cada lote apos a digitalizacao, s6 devolvendo
o documento fisico ao seu armazenamento original ap6s essa checagem para aprovacao da Contratante.
Recomenda-se que seja feita sempre uma dupla checagem, a fim de garantir a eficacia do processo. SO sera
concedido um novo lote a Contratada apds a entrega do lote anterior. A Contratada devera separar 0s
documentos agrupados e, apoés a digitalizagcao, reagrupa-los na mesma ordem e condigbes originais, assim
como acondiciona-los para posterior devolu¢ao a DAerM.

4.7.11. Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel, de forma
que nado haja nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatacoes, graficos,
fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre o documento digitalizado com o
original.

4.7.12. Nao serd permitido nenhum material ou procedimento que venha a descaracterizar, mesmo que
minimamente, a integridade do documento original, devendo a digitalizacdo ser uma reproducao fidedigna de tal
documento.

4.7.13. O processo de digitalizacdo sera realizado nas instalacées da DAerM, mediante acompanhamento de
militares da biblioteca técnica, seguindo a rotina da Organizacdo Militar, a fim de manter a seguranga e o sigilo
das informacbes contidas nas documentacdes técnicas, minimizar os riscos ao acervo documental, com
transporte e manuseio inapropriados, bem como a possibilidade de danos causados por questdes ambientais,
roubo ou extravio.

4.7.14. Apos a assinatura do Termo de Contrato, no prazo de até 10 (dez)dias Uteis, a Contratada elaborara e
apresentara o Plano de Operacionalizagédo dos Servicos de Digitalizacado (PopServ), o qual sera analisado, pela
DAerM, em até 10 (dez) dias uteis, apds sua apresentacdo. O inicio da prestacdo dos servicos esta
condicionado a aprovacao do PopServ, pelo Gestor e/ou Fiscal do Contrato.

4.7.15. A aprovacdo do PopServ estard condicionada ao atendimento das seguintes especificagbes:
dimensionamento e relacdo da equipe técnica responsavel pela execucdo dos servigos;, metodologia
empregada para a prestacdo do servi¢co, englobando o fluxograma do processo, descricdo detalhada das
etapas da execucao dos servigos, contendo o quantitativo de profissionais empregados em cada etapa do
processo, hem como o prazo maximo necessario a sua realizacao, incluindo o periodo de instalacdo dos
equipamentos e sistemas de informatica; e cronograma de atividades, indicando metas de produtividade para a
digitalizacéo.
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4.7.16. Recomenda-se que os processos de digitalizacdo que envolvam acervo preexistente, normalmente
compostos por grande volume de massa documental, sejam feitos sempre por equipamentos especializados do
tipo dispositivo de captura, guardando as caracteristicas técnicas minimas que garantam a legibilidade,
fidelidade e confiabilidade do documento digital produzido.

4.7.17. Os documentos deverdo ser digitalizados utilizando scanners especificos de alto desempenho, com
capacidade de digitalizacdo compativel ao volume e o tipo de papel a ser convertido, que possuam software
OCR em seu sistema. Os equipamentos utilizados pela Contratada deverdo ter capacidade de atender os
diversos formatos e tipos de gramatura documentos, devendo ser capaz de realizar o processamento
automatico do arquivo de imagem durante o momento da captura, com 0s seguintes recursos: Edge detection
[/cropping - reconhecimento das margens do documento para eliminar areas que nao fagam parte do original em
papel; Deskewing - alinhamento automatico das informacdes existentes no original. Este recurso é de extrema
importancia para o reconhecimento optico de caracteres; e Speckle/Removal - remove sujeiras (pontos) da
imagem, promovendo uma maior compressao do arquivo e aumentando a precisao de uma futura etapa de
reconhecimento. A utilizacio destes recursos sera responsavel pela manutencao da boa qualidade da imagem
do documento, no que se refere a sua nitidez e legibilidade.

4.7.18. Os carimbos, autenticacbes e anotacdes existentes no verso dos documentos sdo consideradas
importantes, devendo, portanto, serem digitalizados. A Contratada devera desprezar a digitalizacao de verso de
folhas em branco, bem como aquelas com aposicao de carimbo com os dizeres "em branco".

4.7.19. A captura digital da imagem devera ser realizada com o objetivo de garantir o maximo de fidelidade
entre o arquivo digital gerado e o documento original, levando em consideracdo suas caracteristicas fisicas,
estado de conservagéao e finalidade de uso do representante digital. A resolugcéo a ser empregada devera ser de
300 dpi ou superior, caso seja necessario, para garantir uma melhor nitidez do documento. Tal captura
observara caracteristicas, tipo de documentos e resolugbes minimas, constantes no anexo B (Tabela com
Especifica¢cdes Minimas - Garantia da Qualidade da Imagem) do Mapa de Risco de alinhamento.

4.7.20. As imagens e textos capturados deverdo ser tratados de forma atender as seguintes atividades: limpar
ruidos nas imagens, retirando pontos/tragos, marcas e manchas nao contidos quando da criagdo do documento,
a fim de nao prejudicar a visualizagdo com clareza e a indexa¢cdo dos documentos; eliminar bordas; remover
possiveis sujeiras e sombras; alinhar as imagens; eliminar as paginas em branco; eliminar as paginas
duplicadas; verificar a legibilidade dos documentos, garantindo que todos atendam os padrdes de qualidade;
verificar se todos os documentos foram digitalizados, garantindo que nenhum documento fique sem digitalizar;
verificar alinhamento se houve sobreposicdo de documentos, garantindo que nenhum documento fique
sobreposto, sempre mantendo a fidelidade ao documento original. Ou seja, os arquivos deverao ser ordenados
de forma a possibilitar uma rapida pesquisa e recuperagao dos mesmos alinhamentos.

4.7.21. O controle de qualidade das imagens deverd ser responsavel pela checagem do alinhamento dos
resultados obtidos na etapa de digitalizagdo dos documentos, avaliando a qualidade da imagem capturada, bem
como a ordenacgdo, a sequéncia e a integridade dos documentos digitalizados, de acordo com o original. Esta
etapa devera abranger 100% (cem por cento) das imagens produzidas.

4.7.22. Deverao ser utilizados os seguintes critérios para checagem dos documentos digitalizados: verificagcao
da quantidade de imagens geradas por lote - esta pratica poderd identificar de maneira automatica uma nao
conformidade quanto a falta ou duplicidade de paginas, desde que esta informacdo tenha sido fornecida
previamente durante o cadastramento dos lotes; e avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que
tange a quesitos de nitidez e legibilidade - se a imagem apresentar sérios problemas de qualidade no que se
refere a legibilidade e nitidez, a mesma devera ser classificada como um documento ndo conforme e devera ser
encaminhada para conhecimento e avaliacdo da Contratante, através de relatério especifico para andlise de

nao conformidade.

4.7.23. A Contratada devera apor um carimbo eletrénico com os dizeres "Documento ilegivel, Digitalizacao
Prejudicada”. Se for realmente constatada a ilegibilidade da informacgéo existente na imagem, a Contratante ira
procurar fornecer uma alternativa com melhor qualidade para que seja reprocessada. A nova digitalizacdo de
imagens com baixa qualidade ndo implicara 6nus para a DaerM.
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4.7.24. Os arquivos gerados da digitalizacdo deverdo: permitir recuperacé@o de texto em todo o arquivo, copia,
extracdo de conteludo e impressao; permitir pesquisa de documento; e reconhecer caracteres de texto de
imagens (OCR), possibilitando pesquisa e recuperagao de texto.

4.7.25. O armazenamento e a entrega dos arquivos digitalizados & Contratante dar-se-a por meio de HD
externo, DVD ou pendrive, a ser acordado entre as partes e fornecido pela empresa, para posterior
cadastramento em sistema especifico na DAerM. Solicita-se que os documentos estejam devidamente
identificados, organizados por lote, para analise e aprovacdo. A DAerM realizara o exame do lote de
documentos digitalizados, pela Contratada, em até 45 (quarenta e cinco) dias corridos, ap6s o recebimento.
Para tanto, serdo avaliados (as): a correspondéncia entre o conteido do documento fisico e do documento
digital; a qualidade da imagem gerada, de acordo com os padrdes minimos exigidos neste Termo; e a
integridade fisica do documento devolvido. Nos casos em que se constatar qualquer falha quanto aos critérios
examinados pela DAerM, a Contratante restituira a Contratada os documentos para reprocessamento integral.

4.7.26. A Contratada devera apresentar as documentacdes digitalizadas compativeis a cada lote no prazo
maéaximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data de recebimento da documentagéo, pela Contratada. Esse
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da DAerM. Os arquivos gerados deverao estar em
consonancia com os requisitos estabelecidos neste instrumento, para aprovagao, juntamente com o0s pacotes
de documentos originais correspondentes, organizados na ordenacdo original. O prazo maximo para a
aprovacao dos arquivos pela DAerM seré de 45 (quarenta e cinco) dias corridos, a contar da data de entrega,
pela Contratada.

4.7.27. A CONTRATADA devera elaborar relatério gerencial de servigos, apresentando-o 8 CONTRATANTE até
5 (cinco) dias uteis ap6s a devolugdo do lote para a DAerM. Devem constar desse relatorio, entre outras
informacoes, os indicadores/metas de niveis de servigos acordados e alcancados, recomendacgdes técnicas,
administrativas e gerenciais para o proximo periodo e demais informagbes relevantes para o item da
contratagao, tais como: estatisticas de processos digitalizados e ocorréncias no processo de digitalizacao.

4.7.28. O pagamento a Contratada serd baseado no numero de folhas digitalizadas e classificadas
"APROVADAS" pela Contratante. A Contratada devera retirar os documentos considerados "REPROVADOS",
em até 2 (dois) dias Uteis, ap0s a informacdo da Contratante; e realizar todas as corre¢des, bem como a
reapresentacdo dos arquivos, em até 10 (dez) dias Uteis, a contar da data de emissdo do documento de
retirada. O prazo para corre¢ao dos arquivos podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da DaerM.

4.7.29. Para a fiscalizacdo da execucdo dos servi¢cos contratados, a Contratante designard, formalmente, um
Gestor e/ou um Fiscal de contrato.

4.7.30. A comunicagao entre a DAerM e a Contratada dar-se-& via carta ou correio eletrénico, com aviso de
recebimento, e Atas de Reunido, unicamente, por meio dos prepostos designados.

DOCUMENTO MEIO PERIODICIDADE

Correspondéncia com Aviso Empresa Brasileira de

Sempre que houver

de Recebimento (AR) / Correio Correios e Telégrafos

s necessidade.
Eletrénico.

(EBCT) / Forma eletrénica.

Sempre que houver
Atas de Reunides Presencial
necessidade

4.7.31. Os documentos técnicos do acervo sao controlados, de acesso restrito, por conterem informacgoes
sigilosas, cuja divulgacao podera implicar em risco ou danos aos interesses da sociedade e do Estado. Por isso,
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com fulcro no 84', art. 5°, do Decreto n° 9.450, de 24 de julho de 2018, a contratagdo de pessoa presa ou
egressa do sistema prisional se mostra inviavel. Conforme 82', art. 25 da Lei n° 12.527, datada de 18 de
novembro de 2011, o acesso a informacgao classificada como sigilosa cria a obrigacéo para aquele que a obteve
de resguardar o sigilo, desta forma, o Apéndice IV, deste Termo, conttm o modelo de Termo de
Confidencialidade, o qual devera ser preenchido e apresentado, pela Contratada.

4.8. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento das
condi¢cOes necessarias para a prestacao do servico como requisito para celebragao do contrato.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucao do objeto ocorrera 10 (dez) dias apds a assinatura do contrato.
5.2. O servico de digitalizagédo devera ocorrer na forma "capa a capa". A execucao do objeto seguird, rigorosamente, a
dinamica dos subitens apresentados no item 4 "REQUISITOS DA CONTRATACAO" do presente Termo.

5.3. O lote, recebido pela Contratada, devera ser tratado, digitalizado e entregue a Contratante em até 30 (trinta) dias
corridos, a partir da data de recebimento do lote, para avaliagcdo e aprovagao, a qual sera formalizada pela Ordem de
Servico (Apéndice V, deste Termo).

5.4. A CONTRATADA ficara responsavel pelo dimensionamento e disponibilizagéo dos recursos humanos e materiais
(computador, scanner, estabilizadores etc.) necessarios a boa execugédo dos servicos, a fim de manter a linha de
producéo da digitalizagdo em pleno funcionamento com a qualidade mencionada neste Termo.

5.5. A CONTRATADA devera cumprir as seguintes metas de produtividade, sob pena de aplicacdo das penalidades
cabiveis:

5.5.1. Produgéao: Estimado quantitativo total de 1.000.000 (um milhdo) de péaginas, aproximadamente 83.333
(oitenta e trés mil trezentos e trinta e trés) paginas/més, se considerados 12 (doze) meses de trabalho.

Nota: O cumprimento das metas para efeito de aplicagdo de penalidade sera verificado através da
proporcionalidade dos dias trabalhados. Nao sera responsabilidade da CONTRATADA a instabilidade da rede
sendo o relatorio de produto justificado.

5.6. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera fornecer e disponibilizar a quantidade necessaria de
equipamentos, acessorios, pessoal e softwares que entender necessarios a prestagcdo dos servigos contratados,
devendo observar a compatibilidade e suficiéncia quanto a qualidade de captura das imagens originais e a meta de
produtividade mensal.

5.7. A Contratada sera responsavel pelas eventuais despesas decorrentes do uso dos equipamentos e materiais. tais
como: manutengao corretiva e preventiva, substituicdo de pecas, caso necessario substituicdo do préprio scanner,
deslocamento, transporte e seguro, dentre outras necessarias a perfeita execucao contratual.

5.8. A Contratada devera assumir integral responsabilidade legal, administrativa e técnica pela boa execucéo,
eficiéncia e qualidade dos servigcos, obrigando-se a reparar, corrigir, remover, substituir, s suas expensas, no total ou
em parte, o objeto dos servicos em que se verificarem vicios ou incorre¢cdes comprovadamente resultantes da
execucao.

5.9. Ao término do contrato, todos os mobilidrios, materiais e equipamentos instalados em decorréncia desta licitacao
deverdo ser retirados dos locais acima citados no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir da comunicacao da
Contratante, podendo o referido prazo ser prorrogado a critério da Administracdo, mediante solicitacdo formal da
CONTRATADA, dirigida ao Gestor do Contrato.

5.10. Todos os equipamentos fornecidos pela CONTRATADA estardo sujeitos a politica de seguranca da informacao
da CONTRATANTE, devendo estes, enquanto da duracdo do contrato, ter sua administracdo de software e
configuracdes concedida exclusivamente a CONTRATANTE, representada pela Coordenadoria de Tecnologia da
informacao.
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5.11. A empresa deveré fazer o back-up de toda a documentacao digitalizada desde o inicio das atividades, de forma
a preservar os arquivos até o final dos trabalhos. O back-up devera ser realizado em equipamento fornecido pela
empresa.

Local e horério da prestacao dos servigos

5.12. Os servicos seréo prestados no seguinte endereco: Rua Primeiro de Marco, n° 118, Edificio Barao de Ladéario,
13°/14° andar, Centro, Rio de Janeiro - RJ, CEP 20010-000;

5.13. Os servicos seréo prestados no seguinte horario: 09:00 horas a 16:00 horas.
Materiais a serem disponibilizados

5.14. Para a perfeita execugao dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, para a perfeita execuc¢ao do servico.

da garantia do servico

5.15. O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo
de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.16. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgao Contratante, compreendendo pecas para todas as estagdes climaticas do
ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado.

5.17. NAao serdo necessarios procedimentos de transi¢cao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgéo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 06rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniéo inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagdbes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do
objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancgoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagédo a execucao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o
periodo de execug&o do servico.
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6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17.  As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucédo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forca da Instrucado Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢ées de habilitacao da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacado de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdées contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracées e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
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6.20.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacao para fins de
aplicacédo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6.  elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a
contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.20.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, com a indicagao expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com
o valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao no recebimento definitivo do servico.

6.20.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1 as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso
111, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagdes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer
outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagcdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme o disposto
nesta secéo.

7.2. Nos regimes de execucdo de empreitada por prego global, empreitada integral, contratacdo por tarefa,
contratacdo integrada e contratacdo semi-integrada sera adotada sistematica de medicdo e pagamento associada a
execucdo de etapas do cronograma fisico-financeiro vinculadas ao cumprimento de metas de resultado, vedada a
adocdo de sistematica de remuneracdo orientada por pregos unitarios ou referenciada pela execucdo de quantidades
de itens unitarios.

7.3. A utilizagé&o do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo
dos servigos.

7.4. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento sera feito com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a Contratada:

a) Sempre que a ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢co, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.5. O indicador apresentado a seguir refere-se ao cumprimento do prazo maximo de digitalizagdo dos documentos,
pela Contratada, e entrega dos arquivos a Contratante.

7.6. O indicador apresentado a seguir refere-se ao atendimento do prazo maximo para retirada de documentos do lote
considerado "REPROVADO", apos o recebimento da informacgao dada, pelo Gestor ou Fiscal do Contrato.
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PRAZO MAXIMO DE RETIRADA DE DOCUMENTOS REPROVADOS

ITEM

DESCRIGAO

Finalidade

Garantir a celeridade da retirada dos documentos,

apresentados em inconformidade, a fim de que
nao prejudique o prazo estabelecido para as
correcdes na prestacao dos servicos.

Meta a Cumprir

Retirada dos documentos reprovados em até 2
(dois) dias uteis, a contar da data da informacao
dada pela Contratante.

Instrumento de Medicao

Ordem de Servico

Periodicidade

Por lote

Mecanismo de Céalculo

Cada registro serd verificado e valorado
individualmente, a saber:

Numero de dias Uteis para a retirada /2 dias uteis =
X

Inicio de Vigéncia

Data de inicio da prestacao dos servigos

Faixas de ajuste de pagamento

X até 1 - pagamento de 100% do valor da fatura;

Acima de 1 a 2 - pagamento de 95% do valor da
fatura; e

Acima de 2 a 3 - pagamento de 90% do valor da
fatura

Sansoes

30% dos registros acima de 3 - multa de 5 % do
valor do contrato

50% dos registros acima de 3 - multa de 10% do
valor do contrato

Forma de Acompanhamento

Planilha eletrénica de controle
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Observacdes

7.7. O indicador apresentado a seguir refere-se ao cumprimento do prazo maximo para a corre¢cao e reapresentacao
dos documentos do lote considerado 'REPROVADQ', apos a data de retirada do documento ou lote, pela Contratada.

PRAZO MAXIMO DE CORREGAO E REAPRESENTAGAO DE DOCUMENTOS REPROVADOS

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Garantir a corregdao das inconformidades, pela
Contratada, dentro do prazo pactuado, reduzindo a
indisponibilidade de uso do documento, pela MB.

Meta a cumprir

Correcao e reapresentacdo do documento em até
10 (dez) dias uteis, a contar da data do protocolo
de saida.

Instrumento de Medicao

Ordem de Servico

Forma de Acompanhamento

Planilha eletrénica de controle

Periodicidade

Por lote

Mecanismo de Calculo

Cada registro serd verificado e valorado
individualmente, a saber:

Numero de dias Uteis para e representacao/10 dias

Uteis = X

Inicio de Vigéncia

Data de inicio da prestacao dos servigos

Faixas de ajuste de pagamento

X até 1 - pagamento de 100% do valor da fatura;
Acima de 1 a 2 - pagamento de 95% do valor da
fatura; e

Acima de 2 a 3 - pagamento de 90% do valor da

fatura.

Sancgoes

30% dos registos acima de 3 - multa de 5 % do
valor do contrato

50% dos registros acima de 3 - multa de 100lo do
valor do contrato
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Observacdes -

7.8. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.8.1 ndo produziu os resultados acordados,

7.8.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

7.8.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servigco, ou os utilizou com
qualidade ou quantidade inferior & demandada

Recebimento

7.9.Néo se tratando de obra ou servigo de engenharia, para fins de recebimento provisorio, sera considerada como
conclusdo do objeto ou etapa a entrega formal dos arquivos digitais (em midia fisica ou via transferéncia em rede)
acompanhada do respectivo Relatorio de Remessa/Lote, juntamente com a devolugdo dos documentos fisicos
originais devidamente organizados, mediante protocolo assinado pelo Fiscal do Contrato.

7.10. Os servicos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.11 O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.12. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.13. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.14. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.15 Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo 30(trinta) dias .
7.16. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.16.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execucgao do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.17. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.18. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagcdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.19. Afiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.20. O recebimento provisério também ficaré sujeito, quando cabivel, & conclusédo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.21.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacado das penalidades.
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7.22. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.23. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do servi¢o e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.23.1  Emitir documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com men¢ao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.23.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.23.3.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.23.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.23.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidac@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestéao.

7.24. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacado e pagamento.

7.25.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.26 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.27. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 8§3° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.28. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, nos
casos de contratagcoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.29. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

Il) adata da emissao;

Ill) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) ovalor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.30. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apoés a
comprovagao da regulariza¢do da situacao, sem 6nus ao Contratante.
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7.31. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.32. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.32.1. verificar a manutencgéo das condi¢des de habilitacao exigidas;

7.32.2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacao/contratagdo no dmbito do 6rgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.33. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.34. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.35. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.36. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situac¢ao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.37. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacao da liquidacao
da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.38. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagao do indice Geral
de Precos - Mercado(IGP-M) de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.39. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.40. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.41. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.41.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.42. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.43. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢camento estimado, em 24/03/2026.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucéo parcial do contrato;

. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,;

h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave,

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave,

8.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimo por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratag&o.

8.2.4.3. Compensatodria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratag&o.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor da contratagé&o.

8.2.4.5. Compensatdria, em substituicdo a multa moratoria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 10%
(dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratag&o.

8.2.4.6. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor da contratagdo

8.3. A aplicacao das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacéo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.
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8.8. A aplicacdo das sancles realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacbes serdao enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados
de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagbes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sangoes seréo considerados:
8.9.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagcdes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragées administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagoes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagédo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacgbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execugdo do objeto sera empreitada por pre¢o unitario.
Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em se tratando de contratacao para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de menor preco
ou de maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos sera:

9.3.1.  Valores unitarios: conforme planilha de composi¢do de pregos anexa constante no subitem 1.1 deste
Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao
9.4. Parafins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional,

9.6. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagado no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracédo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracées ou da consolidagao
respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 Ccaso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagcdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacado de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

9.23. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagao/contratacéo, ou de sociedade simples;

9.24. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,

9.25. balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracées contabeis dos dois
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
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LC=

Passivo Circulante

9.26. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, capital minimo de 10%
do valor total estimado da contratacao

9.27. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitagdo,

9.28. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida had menos de 2 (dois) anos;

9.29. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissao da Escrituragdao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.30. O atendimento dos indices econbémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao/contratacao deverao atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacao Técnica

9.32. Declaragéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigbes locais para o
cumprimento das obrigagoes objeto da contratacg@o.

9.32.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratag&o.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.33. Comprovacgao de aptidao para execucao de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contrata¢do, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certidées
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso .

9.33.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deveréo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com a seguinte caracteristica minimas:

9.33.1.1 contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 03(trés) anos do fornecedor na prestacdo dos
servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes.

9.33.2.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.33.3. O fornecedor disponibilizaratodas as informag¢des necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagéo,
endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

9.33.4. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.34. Declaragao de que o fornecedor possui ou instalara escritério no municipio do Rio de Janeiro, o que devera
ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.

9.35. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
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9.36. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.37. Quando permitida a participacao na licitagao/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.38. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.39. N&o serdao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.40. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.41. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigoes.

Documentacao complementar para cooperativas
9.42. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagcédo complementar:

9.42.1 A relagcédo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estao domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 8§2° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971,

9.42.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.42.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao do
Servico;

9.42.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.42.5. A comprovacgédo de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o
contrato;

9.42.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.42.6.1. ata de fundacéao;
9.42.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.42.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.42.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.42.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunidées seccionais;

9.42.6.6. ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéao; e
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9.42.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacao, que € o maximo aceitavel, € de R$ 250.000,00 (duzentos e cinquenta
mil), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

10.2. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bhens, das obras ou dos
servigos registrados, nas seguintes situagoes:

10.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execug¢do da ata tal como pactuada, nos termos do
disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021,

10.2.2. em caso de criacao, alteragdo ou extincao de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

10.2.3. serédo reajustados os precgos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a
contratacao; ou

10.2.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Alindicagéo da dotacao orgcamentéria fica postergada para o momento da assinatura do contrato.

12. DISPOSIC()ES FINAIS
12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.
12.2. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes Apéndices:
12.2. 1. Apéndice | - Estudo técnico Preliminar;
12.2.2. Apéndice Il - Declaracao de Sustentabilidade;
12.2.3. Apéndice Il - Atestado de Vistoria,;
12.2.4. Apéndice IV - Termo de Confidencialidade;
12.2.5. Apéndice V - Ordem de Servico; e

12.2.6. Apéndice VI - Instrumento de Medicéo de Resultados - IMR .

Rio de Janeiro, RJ, na data da assinatura.

13. ANEXO 1

ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
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1.1.Nao havera instrumento substitutivo ao contrato.

14. ANEXO I1
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicGes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregao
Eletrénica ne........... /120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade
das informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de ...ocoooeeeinnnnn. de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Documento assinado digitalmente
ub LEANDRO PINTO PEREIRA
g Data: 22/06/2026 10:50:27-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
LEANDRO PINTO PEREIRA

Membro da comissdo de contratagao

Documento assinado digitalmente

“b MARCELO MAGALHAES CARDEZO
g Data: 23/06/2026 13:36:49-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

MARCELO MAGALHAES CARDEZO

Membro da comissdo de contratagao
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